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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 28/2025 00239.002947.2025-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 28

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. O objeto da presente contratagdo € servigos de seguro de Bens Moéveis, Iméveis, com franquia obrigatéria, visando garantir a cobertura securitaria
relativa a todo eventual prejuizo material sofrido pelos bens moveis, imdveis do Conselho Regional de Enfermagem do Parana — Coren/PR, causados
por acidente ou por atos de terceiros, resultantes de sinistros de roubo ou furto, colisdo, incéndio, danos causados pela natureza, e assisténcia 24
horas com cobertura anual, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE DE | QTDE | VALOR TOTAL
MEDIDA

Contratacéo de seguro patrimonial para cobertura de

07 (sete) imoveis de propriedade do Coren/PR, sendo 02
(dois) localizados no municipio de Curitiba e os demais nas
1 cidades de Cascavel, Foz do Iguacu, Londrina, Maringa e
Umuarama, abrangendo também os bens moveis
existentes em cada unidade.

30126 APOLICE 1 R$ 11.988,70

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da emissdo da apdlice de seguro, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos
106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacéo.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP: 75078816000137-0-000001/2025;
II. Data de publicagdo no PNCP: 19/11/2024;
[II. Id do item no PCA: 28;
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IV. Classe/Grupo: 713 - SERVICOS DE SEGUROS E DE PENSOES(EXCETO SERVICO DE RESEGURO)EXCETO SERVICOS DE
SEGURIDADE SOCIAL COMPULSORIA;
V. Identificador da Futura Contratacéo: 389336-28/2025.

3. Descricao da solucdao como um todo

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

3.2. Conforme previsto no artigo 20 da Lei n° 14.133/2021, foi elaborada a Matriz de Riscos n°® 018/2025, contendo o0s riscos associados a
contratacdo dos servicos de seguro patrimonial, suas causas, impactos, medidas preventivas e planos de contingéncia. A matriz esta anexada a este
Termo de Referéncia e servird como instrumento orientador da gestéo e fiscalizagdo contratual, ndo possuindo efeitos automaticos de transferéncia de
responsabilidade.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios eventualmente presentes na descri¢cdo do objeto, deverdo ser observados os seguintes requisitos sustentaveis, com base no
Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1 A seguradora deverd adotar processos 100% digitais para emissdo e renovagdo de apdlices, comunicagdo de sinistros e envio de
documentacéo, visando a reducéo do uso de papel e ao estimulo a desmaterializagao dos processos administrativos;

4.1.2 Os atendimentos deverdo ser realizados preferencialmente por meios remotos, como e-mail, telefone e videoconferéncia, de forma a evitar
deslocamentos desnecessarios, reduzindo a emissédo de CO e otimizando o tempo de resposta;

4.1.3 A empresa devera adotar politicas internas de responsabilidade socioambiental, como gestdo de residuos, eficiéncia energética ou acdes de
neutralizacéo de carbono, que poderéo ser objeto de pontuag&o técnica adicional, caso previsto no edital.

Subcontratacao

4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, total ou parcial, tendo em vista que a responsabilidade pelo fornecimento do seguro e a
regulacdo de sinistros deve permanecer integralmente com a seguradora contratada. A subcontratacdo de prestadores apenas para servigos
acessoarios (ex: chaveiro, assisténcia hidraulica) podera ser admitida desde que sob inteira responsabilidade da seguradora e devidamente justificada,
sem prejuizo do cumprimento das obrigagfes contratuais.

Vistoria

4.3. A vistoria técnica sera facultativa, porém recomendada as licitantes interessadas, para que possam verificar in loco as condi¢cdes dos iméveis e
bens moveis a serem segurados, possibilitando a adequada formulagéo de suas propostas e andlise de riscos.

4.4. As licitantes interessadas poderéo realizar vistoria nos iméveis préprios e subse¢des do Coren/PR no horario das 08:00 as 11:30 e das 13:30 as
16:30, de segunda a sexta-feira, em dias Uteis, mediante agendamento prévio através do e-mail: jean.moraes@corenpr.gov.br.

4.4.1. O agendamento da vistoria devera ser feito com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data pretendida para a visita.

4.4.2. A vistoria, quando solicitada, devera ser realizada até 48 (quarenta e oito) horas antes do horario fixado para a abertura do Pregao Eletronico,
conforme predmbulo do Edital.

4.4.3. O representante da licitante que comparecer devera apresentar documento oficial de identidade e credencial emitida pela empresa,
comprovando sua autorizag¢éo para realizagao da vistoria.

4.5. A licitante que optar por ndo realizar a vistoria devera apresentar, como condi¢do de habilitagdo, a Declaracdo de Nao Realizagdo de Vistoria, nos
moldes do Anexo IV deste Termo de Referéncia.

4.6. A vistoria sera registrada por meio de formulario préprio, a Declaracéo de Vistoria (Anexo lll), a ser assinada pelo responséavel técnico da licitante
e pelo servidor do Coren/PR que acompanhar o procedimento.

4.7. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera, em nenhuma hipétese, ser alegada posteriormente como justificativa para dividas, omissdes, alegagfes
de desconhecimento ou revisédo de pregos. A responsabilidade pelo pleno conhecimento do objeto é integralmente da licitante.
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Garantia da contratacao

4.8. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo.

5. Modelo de execucao do objeto

Inicio da execugdo do objeto:

5.1. A execucgao do objeto contratual tera inicio com a emissdo e entrega das apdlices de seguro, cuja vigéncia devera obrigatoriamente iniciar-se as
00h (zero hora) do dia 06 de agosto de 2025, imediatamente apds o término da vigéncia da apdlice atual

5.2. A contratada devera entregar todas as apdlices assinadas, digital ou fisicamente, até 2 (dois) dias Uteis antes do inicio da vigéncia, como
condicao para garantir a continuidade da cobertura patrimonial sem interrupgoes.

Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade de execug¢ao do trabalho:
5.3. Etapas:

® Recebimento das informagdes e documentos sobre os iméveis e bens méveis a serem segurados;

® Emissdo das apdlices de seguro com coberturas estabelecidas em contrato;

® Entrega digital das apoélices e comprovantes de vigéncia;

® Disponibilizagdo de canal exclusivo para acionamento da seguradora em caso de sinistro;

® Atendimento 24h por telefone ou plataforma digital para emergéncias e acionamento da assisténcia técnica (hidraulica, elétrica, chaveiro etc.);

® Atualizagdo de valores e iméveis segurados durante a vigéncia, quando solicitada pelo Coren/PR;

® Regulacdo de sinistros com entrega de documentacéo exigida e andlise pela seguradora.
5.4. Tecnologias utilizadas:

® Plataforma digital ou e-mail institucional para envio de apélices e documentos;

® Atendimento remoto (telefone, chat, aplicativo ou e-mail);

® Sistema de protocolo de sinistros com controle de prazo e resposta;

® Frequéncia e periodicidade:

® A cobertura sera continua durante os 12 (doze) meses de vigéncia da apélice;

® A seguradora deverd estar disponivel em tempo integral (24 horasldia, 7 dias/semana) para atendimento de sinistros e prestacéo
de servigcos emergenciais.

5.5. Cronograma de realizacdo dos servicos:

Etapa Atividade Prazo

1 Recebimento de dados e documentagdo dos imoveis/bens Até 3 dias ap0s assinatura

2 Emissao e envio das apdlices Até 5 dias Uteis apds recebimento das informacdes
3 Disponibilizacdo do canal de atendimento Imediata ap6s inicio da vigéncia

4 Atendimento de sinistros e emergéncias Continuo durante a vigéncia contratual

5 Apresentacgado de relatorios técnicos (quando solicitados) Até 10 dias ap6s demanda do contratante

Etapas e locais da prestacao dos servigos:
5.6. A prestagdo dos servicos de seguro sera executada remotamente, a partir do local de atuacdo da contratada, com possibilidade de visitas
técnicas aos imdveis segurados, quando necessario para regulagdo de sinistros.
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5.7. As coberturas se estendem a todos os iméveis e bens méveis descritos no contrato, localizados nos seguintes municipios: Curitiba, Londrina,
Umuarama, Maringa, Cascavel, Foz do Iguagu e Ponta Grossa.

Enderecos de execucdo dos servigos

5.8. Os servigos de cobertura securitaria incidirdo sobre os seguintes locais:
® |moveis proprios: Curitiba (Sede e Centro), Cascavel, Londrina, Maring4 e Umuarama;
® Imoveis ndo préprios: Foz do Iguacu.

Horario da prestacao dos servigos

5.9. A seguradora deveré disponibilizar canais de atendimento 24 horas por dia, 7 dias por semana, tanto para sinistros quanto para servi¢cos
emergenciais cobertos, como assisténcia hidraulica e elétrica.

5.10. Rotinas a serem cumpridas
® Emissédo tempestiva das apélices conforme dados fornecidos;
® Atendimento ao Coren/PR via e-mail e telefone institucional;
® Prestacdo de assisténcia emergencial conforme cobertura;

® Regulagéo de sinistros com apresentacéo de laudos, documentos e execugdo das indenizagdes no prazo maximo de 30 dias apds a entrega
completa da documentagéo;

® Reposicéo automatica do limite de cobertura apds sinistro com pagamento parcial;
® Relatérios de sinistros e acompanhamentos, se demandado

® A franquia sera de até 10% (dez por cento) do valor do prejuizo, respeitado o valor minimo de R$ 500,00, quando aplicavel. Sera vedada a
cobranca de franquia nos casos de sinistros por incéndio, exploséo, roubo, furto qualificado e quebra de vidros.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.11. A cobertura abrangera imoveis préprios, iméveis nao proprio, e respectivos bens moveis.

5.12. A contratada devera assumir a totalidade dos riscos especificados durante os 12 meses de vigéncia da apdlice;

5.13. A contratante poderé solicitar atualizagéo de valores segurados e inclusdo de novos bens ou iméveis durante o periodo contratual.

5.14. Toda e qualquer modificacéo nas apolices durante a vigéncia devera ser formalizada por endosso especifico, emitido pela contratada e validado
pelo Coren/PR.

5.15. A modalidade da apdlice devera ser do tipo Compreensivo Empresarial, com cobertura de até 100% (cem por cento) da importancia segurada
estabelecida para cada bem e para cada cobertura, conforme definido nos Anexos deste Termo de Referéncia.

5.16. No imével localizado em Foz do Iguagu, a cobertura securitaria devera abranger somente os bens méveis, sendo excluido o seguro da estrutura
fisica do imo6vel locado.

5.17. Nenhum dos iméveis objeto deste Termo de Referéncia é tombado pelo patriménio histérico, seja em ambito municipal, estadual ou federal.
5.18. A descri¢do completa dos iméveis e coberturas minimas encontram-se no ANEXO V.
Garantia

5.19. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgdao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade poderéa convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgédo ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagBes acerca das obrigag6es contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagbes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a correcéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo
tempestiva ou a prorrogagao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.8. O fiscal do contrato acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagédo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, II).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigGes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 21, 111).

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigages assumidas
pelo contratado, com mengédo ao seu desempenho na execugédo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.15. O gestor do contrato devera formalizar os procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento
7.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o disposto nesta se¢ao.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate
que o Contratado:

7.2.1 ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucgdo do servi¢o, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais do contrato, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5.1 Tratando-se de obra ou servico de engenharia, ao final de cada etapa da execucdo contratual, conforme previsto no Cronograma Fisico-
Financeiro, o Contratado apresentara a medicao prévia dos servicos executados no periodo, por meio de planilha e memaria de célculo detalhada.

7.5.2 Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servigos previstos para aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro,
estiverem executados em sua totalidade.

7.5.3 O Contratado também apresentara, a cada medi¢éo, os documentos comprobatérios da procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais
utilizados naquela etapa da execugao contratual, quando for o caso.

7.6. O prazo para recebimento provisoério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do Contratado com a comprovacéo da
prestacdo dos servi¢os a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.8. O fiscal devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS
do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo.

7.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucéo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica
medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.11. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.12. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des
exigiveis.

7.13. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

7.14. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.15. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.15.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais, quando houver, no cumprimento de obrigagGes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.15.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.15.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas;
e

7.15.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizac&o.

7.15.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscaliza¢&o e gestao.

7.16. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da
Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liguidac&o e pagamento.

7.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou
no instrumento de cobranca.

7.18. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.20. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.21. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

1) 0 prazo de validade;

1) a data da emisséo;

I1l) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.22. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da situacédo, sem 6nus ao Contratante.

7.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada
no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.24. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.24.1 verificar a manutencéo das condicdes de habilitacéo exigidas;

7.24.2 identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo/contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢cdo de
contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do Contratante.
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7.26. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.27. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.28. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
Contratado néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.29. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacédo da liquidagdo da despesa, conforme se¢éo anterior,
nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022. 7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacéo do indice [definir o
indice] de corregdo monetéria.

Forma de pagamento
7.30. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento. 7.36. Quando do pagamento, sera
efetuada a retencéo tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

7.31.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento,
0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.32. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria
quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste
7.33. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado.

7.34. Nos casos de prorrogagdo contratual, o valor podera ser reajustado anualmente com base na variagdo do IPCA ou outro indice legalmente
admitido, conforme pactuacéo e observancia dos critérios estabelecidos na Lei n°® 14.133/2021.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrdnica, com fundamento na
hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selecéo da proposta de MENOR PRECO.

8.2. O critério de julgamento ser& o de menor preco global, conforme disposto no art. 33, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021, observadas as especificacdes
técnicas minimas estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

8.3. O valor da franquia estipulada pela licitante ndo sera considerado para fins de classificacéo das propostas, desde que atendido o limite maximo de
franquia previsto neste TR. As condi¢des de franquia serdo analisadas apenas quanto a sua conformidade com o exigido, ndo sendo parametro de
avaliagé@o econdmico-financeira.

Forma de fornecimento
8.4. O regime de execucdo do contrato serd por empreitada por prego global.
Exigéncias de habilitacdo

8.5. Previamente a celebracéo do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento das condi¢gdes para contratagdo, especialmente
quanto a existéncia de sangao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.
gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br
/sancoes/cnep)
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8.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigao de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situacédo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.9. O interessado sera convocado para manifestagcao previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.10. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

8.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administragao, a respectiva documentacao atualizada.

8.12. N&o seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos
deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuigées.

8.15. Para fins de habilitac&o, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitacao juridica

8.16. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o
territorio nacional;

8.17. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.19. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.21. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.22. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.23. Sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro
1971.

8.24. Agricultor familiar: Declaracéo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial
de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.25. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instru¢céo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.27. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.28. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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8.29. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.30. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.31. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor,
a partir de 14 anos, na condic¢édo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢éo;

8.32. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.33. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.34. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.35. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.36. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Técnica

8.37. Certiddo de regularidade da SUSEP, dentro do prazo de validade, que ateste estar legalmente autorizada a operar no ramo de seguros
patrimoniais.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 11.988,60

9.1. O custo estimado total da contrata¢éo é de R$ 11.988,70 (onze mil e novecentos e oitenta e oito reais e setenta centavos).
9.2. A prorrogagao contratual por até 10 (dez) anos, conforme artigo 107 da Lei n° 14.133/2021, dependera cumulativamente:
a) de relatério de execucé@o demonstrando que os servigos vém sendo prestados com regularidade e qualidade;

b) de manifestagcdo expressa da Administragdo quanto ao interesse na continuidade;

c) de declaragdo formal do contratado quanto ao interesse em prorrogar;

d) de verificagdo da manutencgéo das condi¢des de habilitacéo e da vantajosidade dos precos contratados;

e) da inexisténcia de impedimentos legais ou san¢des que inviabilizem a prorrogacao.

9.2.1. Decorridos 12 (doze) meses da data da assinatura do contrato, o seu valor podera ser reajustado, alcancando a data de
formulagado do orcamento estimado e aplicando-se o indice IPCA acumulado no periodo, a requerimento da contratada e caso
se verifique hip6tese legal que autorize reajustamento.

10. Adequacgao orcamentaria
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento do Coren/PR.
10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.018 — Seguros em Geral
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11. Acesso a informacao

11.1. Conforme dispde a Lei n® 12.527/2011, a contratacéo objeto deste Termo de Referéncia ndo se classifica como sigilosa.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

RENAN FIGUEIREDO DE FREITAS

Chefe da Divisdo Técnica de Contratagdes

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/10/2025 as 14:41:36.

MARCELO RODRIGUES MORALES

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/10/2025 as 14:39:04.
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